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|. OBECNA USTANOVENI

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zakladnim stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdé¢lavani (8kolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
skoly pro $kolské zafizeni Skolni druZinu tuto smérnici — Vniténi ¥ad $kolni druZiny.
Smérnice je soudasti organiza¢niho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je
zavazny pro pedagogické pracovniky, zaky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné
seznameni rodi¢i s timto fadem provede vychovatelka SD pii zapisu zakd do SD.

Poslani $kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyuovani mezistupen
mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace zaki, ¢aste¢né také dohledu nad zaky. Cinnost druziny je uréena
pro zaky prvniho stupné zakladni Skoly.

II. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU VE
SKOLNI DRUZINE A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH
VZTAHU SE ZAMESTNANCI

a) Zak ma pravo

vyuzivat sluzeb, pomtcek a vybaveni s§kolni druziny

vyjadtit pfiméfenym zplisobem sviij ndzor

na odpocinek a volny ¢as

ucastnit se her priméfen¢ svému véku

ucastnit se ¢innosti v zajmovych utvarech

na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, mé4 pravo na vzdélani a na

svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani

zakladnich psychohygienickych podminek

e byt sezndmen se v§emi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné

e na vyuziti preventivnich programi, které mu slouzi k poskytnuti potiebné podpory ve
zminénych oblastech

e na ochranu pfed vS§emi formami sexualniho zneuzivani a pied kontaktem s narkotiky a
psychotropnimi latkami, které by mohly ohrozit jeho télesny a dusevni vyvoj

e pozadat o pomoc ¢i radu vychovatelku, jestlize se citi z jakéhokoliv divodu v tisni nebo

ma svlij urcity problém.

b) Zak je povinen
e fadné dochézet do Skolni druziny podle udajii v zapisnim listku, dochazka do Skolni
druziny je pro piihlasené zaky povinna
odhlasit se muze vzdy ke konci pololeti
za zaka, ktery byl ve §kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida
ze Skolni druziny nesmi odchazet bez védomi vychovatelky
respektovat pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a
Skolnim nebo vnitinim fadem




c)

d)

e)

dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byl sezndmen

chovat se slusné€, ohledupln¢ k zdkim a dospélym, dbat pokynt pedagogickych a
provoznich pracovniki

chranit své zdravi 1 zdravi spoluzéki; zaktim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek)

udrzovat poradek v prostorach skoly vyuzivanych skolni druzinou

chranit svéfeny majetek pred poskozenim — hracky, knihy, nabytek apod.

hlasit bez zbytecného odkladu kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny

osobni véci mit fadné oznaceny; jejich ptipadnou ztratu hlésit neodkladné vychovatelce
nenosit do druziny predméty, které nesouviseji s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob

chodit vhodné a €isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti

Zakonny zastupce ma pravo

informovat se na chovani svého ditéte u vychovatelky SD
vznaset pfipominky a podnéty k praci druziny u vychovatelky nebo u feditelky Skoly
dle svych moznosti se aktivn¢€ zapojovat do organizovani aktivit poradanych druzinou

Zakonny zastupce ma povinnost

informovat o jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na vyvoj ditéte
oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka, a
zmeény v téchto udajich

dokladat divody neptitomnosti svého ditéte pisemné

dokladat pisemnou formou zmény odchodl ze Skolni druziny do druZinového notysku
mimotadny dfivéjsi odchod ze Skolni druziny oznamit vychovatelce pisemné
spolupracovat pii vyskytu infekénich onemocnénich v druziné se Skolou

pii vyskytu v§i ma vychovatelka povinnost informovat co nejdiive po zjisténi vyskytu
zakonné zastupce

zbavit v§i je povinnost zdkonnych zastupct, nikoliv Skolského zatizeni.

Pedagogicky pracovnik ma pravo

na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nésilim nebo psychickym nétlakem ze strany zakid nebo
zakonnych zastupcii zaki a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole

na to, aby nebylo do jejich pifimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy

na vyuzivani metod, forem a prosttedkll dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a
cili vzdélavani pti pfimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti

volit a byt volen do Skolské rady

na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti



f)

Pedagogicky pracovnik ma povinnost

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani

chranit a respektovat prava zaka

chranit bezpeci a zdravi zaka a pfedchazet vS§em formam rizikového chovani

svym piistupem k vychove a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj

zachovavat ml€enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni tdaje, informace o zdravotnim
stavu zakl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku

poskytovat zaku nebo zdkonnému zéstupci nezletilého ditéte informace spojené s
vychovou a vzdélavanim

II. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLY

Prijimani, prubéh a ukoncovani dochazky do Skolni druziny

a)

b)

d)
e)

9)

Ve Skolni druzZiné je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje prihlasovani a odhlaSovani zakul, predavani informaci zakonnym zastupctim,
vyfizovani ndméti a stiznosti.
O prijeti ucastnika do Skolni druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové c¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo $kolu rozhoduje
feditelka skoly na zaklad¢ pisemné piihlasky.
Soucasti piihlasky je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky
a zpusobu odchodu ucastnika ze skolni druziny.
Pobyt zaka ve $kolni druzing je zpoplatnén ¢astkou 80,- K& mési¢né.
Vysi uplaty muze feditelka snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize
e ucastnik nebo jeho zdkonny zéstupce je ptijemcem opakujicich se ddvek pomoci
v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi
e ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni prispévku na péci
podle zakona o socidlnich sluzbach
e TUcastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na uhradu potieb
ditéte podle zakona o statni socialni podpofe a tuto skute¢nost prokaze reditelce.
Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditelka Skoly mize rozhodnout o vylouceni zaka
ze Skolni druZiny.
Reditelka mize rozhodnout o vylou¢eni 7ika ze $kolni druziny, pokud tento zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potadek, ohrozuje zdravi
a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druzinu, nebo z jinych
zvlasté zavaznych duvodi.



111. ORGANIZACE CINNOSTI

a)

b)
)

d)

9)

f)

9)

h)

Provozni doba $kolni druziny je rozdélena na:

e Ranni 06:30 h— 08:00 h

e Odpoledni 11:30 h —16:00 h
Oddeéleni se naplnuji nejvyse do poctu 24 ucastniki.
Zakonni zastupci zaka ptihlaseného k pravidelné dochdzce do druziny sdéli druzing
rozsah dochdzky zaka a zpiisob odchodu Zaka z druziny; tyto tdaje jsou zaznamenany
na zapisnim listku. Omluvu neptitomnosti zaka v druziné, odchylky od dochazky zaka,
nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na
zapisnim listku, sdéli zakonni zastupci tuto skutecnost druziné pisemné. Pfedem znamou
nepfitomnost zaka v druzin€ zakonny zastupce ozndmi pisemng.
Cinnost SD probiha v mistnostech uréenych pro SD, uéebna SD, kmenova uéebna tiida

I1., v pocCitaCové ucebné, na Skolni zahrad¢ a htisti za pfimého dohledu vychovatelky.

V dochazkovém sesité (tiidni knize,...) je zaznamenavan piichod zaka do SD, odchod
pouze Vv pripad¢, pokud se udaj lisi od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.
Pihlasovani a odhlasovani 7akt ze SD je provadéno na zékladé pisemnych zadosti
rodi¢i — zapisovych listkl zéka.

Ukonéeni provozu SD je v 16:00 hodin:

e pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby zdkonnymi zastupci vychovatelka
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky zakonné zastupce a osoby uvedené
na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny pak

e na zéklad¢ predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho
uradu,

e na zékladé ptfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

e pozada o pomoc Policii CR.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka 8koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

DruZzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych €innosti.

e Odpodinkové ¢innosti — maji odstranit Unavu, zafazuji se nejéastéji po ob&édé, popt.
rano pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o
klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

e Rekreacni Cinnosti — slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

e Z&mové cdinnosti— rozvijeji osobnost zaka, umoziuji zakim seberealizaci i
kompenzaci moznych Skolnich neuspéchi i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a
poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individuédlni ¢innost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu.

Cinnosti §kolni druziny se mohou zu¢astiiovat i Zaci nezafazeni do $kolni druziny, pokud
se této Cinnosti neucastni plny pocet Zakl zarazenych do Skolni druZiny stanoveny pro
oddéleni nebo skupinu.



IV. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI
ZAKU A JEJICH OCHRANY PRED RIZIKOVYM CHOVANIM
A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

a)

b)

d)

f)

9)

h)

Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve §kolni druziné tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svij ani jinych osob. Zaktim neni povoleno v dob&é mimo pobyt ve $kolni druZing,
zdrzovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zptisobilou
osobou. Vychovatel¢ Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakii v prvni
hodin¢ §kolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pii prvni hoding chybéli, provedou
o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti §kolni
druziny.

Kazdy tiraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki ve $kolni druziné nebo
mimo ni pfi akci pofddané druzinou, zaci hlasi ihned vychovatelce.

Vychovatelka druziny pftihlizi k zédkladnim fyziologickym potiebdm zakl a vytvari
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piredchazeni vzniku socidlné patologickych
jevi, poskytuje zaktim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Vychovatelka dodrzuje ptedpisy k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jeji
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech feditelku a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody.

Vychovatelka sleduje zdravotni stav zaki a v ptfipadé nahlého onemocnéni zdka
informuje bez zbyte¢nych prataht zakonné zastupce Zaka. Nemocny Zzak muze byt
odeslan k 1ékarskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.
Vychovatelka ve spolupraci s TU zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zakovské knizce
tyto Gdaje: rodné cislo, adresu, telefonni ¢isla zakonnych zastupc do zaméstnani a
domt, adresu a jméno oSettujiciho lékare.

Pti tirazu poskytne vychovatelka zakovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc, zajisti oSetfeni
7aka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy trazii podle
smérnice. OSetfeni a vyplnéni zaznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem
nebo ktery se 0 ném dozvédél prvni. Uraz musi zak nahlasit okamzité. Pozdg&ji ohlasené
urazy (zakonnymi zastupci nebo zdkem) nebudou akceptovany jako Skolni traz.

Vychovatelka nesmi zaky v dob& dané rozvrhem bez dozoru dospé€lé osoby uvolnovat
k ¢innostem mimo druzinu, nesmi je samotné posilat k lékafi atd. Vychovatelka
odpovida za zaky v dob¢ dané rozvrhem ¢innosti druziny.

Pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napi. pocitacova ucebna,
htiste,. . .), fidi se prisluSnymi fady pro tyto uc¢ebny a Zaci budou nélezité pouceni.



V. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY NEBO
SKOLSKEHO ZRIZENI ZE STRANY ZAKU

a) U kazdého svévolného posSkozeni nebo zni¢eni majetku druziny, majetku zaku,
vychovatelky €1 jinych osob zakem, je vyZadovana Uthrada od zakonnych zastupct Zaka,
ktery posSkozeni zpusobil. Vysi thrady stanovi feditelka Skoly po zhodnoceni stavu
poniceni, popiipadé bude pozadovat celou thradu nakladl na zaklad€ zjiSténi ceny nové
véci. VSe bude feSeno dohodou se zdkonnym zastupcem zéka. Pii zdvaznéjsi Skode nebo
nemoznosti vyiesit nahradu Skody se zakonnymi zastupci bude vznik Skody hlasen
policii CR.

b) Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci — odevzdani do tischovy vychovatelce, vstup do SD je uzavien, vchod je
sniman kamerovym systémem, dalkové otvirani dveii vychovatelkou po telefonické
dohod¢ se vstupujicim.

c) Pfi nahlaSeni kradeze zdkem se o udalosti pofidi zaznam na zakladé vypovédi
poskozeného. Véc se pfedd orgdnim cCinnym v trestnim fizeni (ohlasit na obvodni
oddéleni Policie CR) nebo zdk a jeho zdkonny zastupce budou pouceni, Ze maji tuto
moznost.

d) Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky,
Sperky apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
divoda a na pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

V1. DOKUMENTACE

V druzZing se vede tato dokumentace:
e pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sd€leni zakonnych zastupci
ucastnika o rozsahu dochézky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny
e tfidni kniha oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky
deti
celoro¢ni plan ¢innosti
Skolni vzdélavaci program pro Skolni druzinu
ro¢ni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu Skoly
vnitini fad Skolni druzZiny, rozvrh ¢innosti, soutéze
zaznamy o Urazech

VII. ZAVERECNA USTANOVENI

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povétena vedouci
vychovatelka Skolni druZiny.

ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu

Rad nabyva u¢innosti dnem 1. 9. 2021.

Ve Lhoté u Vsetina 13. 8. 2021 Mgr. Lenka Valchéiova, feditelka Skoly



Seznameni s vnitinim fadem SD:



